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CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAQ

CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA N° 007/2023
SETOR SOLICITANTE PROCEDIMENTO LICITATORIO
SECRETARIA GERAL. OBJETO: Contratagdo de servicos de

consultoria em gestdo de recursos humanos,
em carater complementar/suplementar, para
atender os interesses da Camara Municipal de
Matinha - MA ‘
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA
Praga Raimundo Penha, S/N — Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

Memorando n° 11/2023 - CMM

Matinha/MA, 02 de janeiro de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor
JOSE ARAUJO SILVA FILHO
Ver. Presidente da Camara
Nesta

Assunto: Contratagdo de servicos de consultoria em gestdo de recursos humanos,
em carater complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara
Municipal de Matinha - MA, em carater emergencial.

Senhor Presidente,

Considerando o inicio dos trabathos desta Camara Municipal, cuja misséo é
legislar, fiscalizar os servigos publicos com ética, respeito, eficiéncia e transparéncia,
de forma integrada, visando a melhoria da qualidade de vida dos moradores do
municipio de Matinha - MA.

Considerando que a contratagdo de servigo de consultoria para o diagnéstico,
mapeamento, proposicdo de methorias, desenho e implantacdo de novos processos
administrativos para a area de Gestao de Recursos Humanos da Camara Municipal,
com aplicagdo de modelo de Inteligéncia de Dados para as informagées que suportam
a execugdo destes processos administrativos, configurando um novo Modelo de
Administracdo de Recursos Humanos.

Trata-se de uma iniciativa alinhada com o plano de governo da atual gestéo
da Administracdo Publica - Legislativa que busca a otimizagdo dos processos
administrativos e maior eficiéncia operacional da maquina publica, bem como da
valorizagdo do servidor publico uma vez que o projeto busca gerar condigdes de que
informagdes éobre a vida funcional do servidor sejam tratadas, processadas e
consultadas de maneiras mais rapida e assertiva, suportando operagbes que
impliguem em sua vida funcional do servidores e vereadores desta casa legislativa.
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Solicito a Vossa Exceléncia a abertura de processo licitatorio para Contratagao
de servicos de consultoria em gestdo de recursos humanos, em carater
complementar/suplementar, de forma emergencial para atender os interesses da
Camara Municipal de Matinha - MA, conforme descriminagdo do Termo de Referéncia.

Respeitosamente,
RO
d Y r
%&M%m’ﬁ
Jozo Crisost6ihie’ M dos Santos Junior
Secretario da Camara
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PORTARIA N & 006:2023-CMM-MA

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNIGIPAL s
MATINHA, ESTADO DO MARANHASS HE 1560
DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear, a partir do dia 02 de janeiro de 2023 o Servigor
JOAD CRISOSTOMO MARTINS DOS SANTOS JUNIOR, CPF N
224.296.113-68, para exercer o cargo de Secretario, na Administracéio da
Camara Municipal de Matinha/MA.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Matinha, Estado
do Maranhdo, aos 02 de janeiro de 2023,

L
}gﬂt .~Jg -%;c [ 1N~
JOSE ARAUJO SILVA FILHO
am

Presidente da ara Municipal de Matinha/MA..

Dipitalizado cam CamScanner
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Anexo |

; VALOR ESTIMADO|V. ESTIMADO
DESCRIGAO DOS SERVIGOS UND QUANT {DOS SERVICOS R$ | TOTAL DOS
SERVICOS R$

Contratagdo de servigos de
consultoria em gestdo de recursos
humanos, em carater
complementar/suplementar, para
atender os interesses da Camara
Municipal de Matinha - MA.

Auxilio no entendimento Legal da
Rotina de Calculo dos eventos
pagos pela Cémara Municipal aos
seus Servidores, seguindo as
normas do Estatuto Municipal, CLT
e em casos de Contrato por Tempo
Determinado;Auxilio na geragdo e
envio da Sefip Mensal, tendo como
base a declaragdo a Previdéncia
Social e FGTS; Auxilio nas regras
de tributagdo dos impostos dos
Prestadores de Servigcos, ja
deixando toda a estrutura pronta
para inclusdo destes Prestadores
de Servico nos arquivos da Sefip e
Dirf; Instrugdo de como proceder
para efetuar a Contabilizagdo da
Folha de Pagamento; Auxilio na
execugdo de simulagbes de
Reajuste Salariais, analisando o
impacto que ele trard para
atendimento a Lei Responsabilidade
Fiscal e ndo ultrapassar o limite de
Gastos com Pessoal no exercicio

Servigo 02
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financeiro; Auxilio na elaboragao de
novas leis, onde irdo constar as
regras das Avaliagbes, para
aplicagcbes aos servidores quanto
ao Estagio Probatério e Avaliagdo
de Desempenho. Apoio na
parametriza¢do das regras no
sistema de Recursos Humanos.
Elaboragdo de  Planos de
otimizacdo dos trabalhos junto ao
Departamento de Recursos
Humanos, procurando dar uma
agilidade no fluxo de informacgdes e
melhorar o tempo de fechamento da
Folha e Processos Administrativos.

Acompanhamento na execuc¢do dos
servicos de Empresas terceirizadas
em caso de uma futura
Reestruturagdo Salarial; Manter o
Departamento de Recursos
Humanos informado de todas as
mudangas Legais no ambito
Federal, Estadual e TCE-MA,
Orientagdo nas davidas em todas
as Prestacbes de Contas ao TCE-
MA:

- QOrientagdo para geragdo das
informagées para o SINC-FOLHA;

Orientagéo para geragdo das
informagbes para o SINC-FISCAL;

- Orientagdo para geragéo da
Remunerag¢édo dos Agentes
Politicos;
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- Orienfagdo para geragdo da
Concessdo do Reajuste dos
Agentes Politicos;

Geragdo das Rotinas Anuais:

- Preparo e Envio da RAIS;

- Preparo no envio E-Social;

- Preparo e Envio da Dirf, incluindo
todos os servidores mais 0§
prestadores de Servigo;

- Orientagdo na elaboragdo do
| amuivo para Calculo Atuarial,
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011/2023
Requisitante: Secretario da Camara
Assunto: Licitagao

Objeto: Contratacdo de servigos de consultoria em gesté&o de recursos humanos, em
carater complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal
de Matinha - MA.

Protocolado em: 02 de janeiro de 2023.

O Secretario Geral da Camara

Protocolo Administrativo




