
TERMO DE REFERSNCIA

OBJETO1.

2.

EST ADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra$a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

FIs. N° 2^_______
Proc. N® OTSfi Zf3rO3
Rub. <3^5

JUSTIFICATIVA
2.1 Tendo em mente que a contabilidade 6 a ferramenta de gest3o 
imprescindlvel para o planejamento das a$des publicas e para a tomada de 
decisdes de acordo com as Normas Intemacionais de Contabilidade aplicadas 
ao setor publico, assim como para fazer cumprir o preceito constitucional 
estabelecido no artigo 70, pardgrafo 1° da CF/88;
Atentando que a Contabilidade das Instituigdes Publicas pode ser entendida 
como o ramo da contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do 
Or$amento Publico, que estima as receitas e fixa as despesas, planejando suas 
agdes por meio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei 
Orgamentaria Anual.
Justifica-se a presente contratagdo pela necessidade de manter o registro dos 
atos e dos fatos administrativos, a execugdo orgamentaria, financeira e 
patrimonial de acordo com o que demanda a Lei Federal n° 101/2000, as 
Normas Intemacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pdblico e todos os 
dispositivos legais pertinentes d matdria da Administragdo Publica para a 
prestagdo de contas junto aos orgdos de controle e a sociedade em geral. O 
objetivo do presente termo justifica-se em razao da necessidade de atender as 
demandas da Cdmara Municipal, para perfeita e regular contabilizagdo geral das 
receitas e despesas, em conformidade com as exigencias do Tribunal de Contas 
do Estado, Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito financeiro. 
Trazer para esta Casa de Leis urn norte, onde poderd tomar decisdes segura 
referente ds matdrias apresentadas, sem com isso acarretar problemas futures 
de infringencia d legislagdo pertinente.

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de Consultoria 
Contdbil para a Cdmara Municipal de Matinha - MA.



3.
V. Total R$DescriQdo dos Services QUANT

com as normas

M§s 12 R$ 8.400,00 R$ 100.800,00

dos Relatdrios de GestSo Fiscal
e

do
anuak

na
da Folha de

e 
principios contdbeis vigentes; 
Consultoria na elabora$3o de 
balancetes mensais;
Consultoria na elaboragSo da 
Presta^ao de Contas da Camara 
Municipal (Balance Anual da 
Cdmara Municipal).
Acompanhamento junto ao Setor 
Financeiro;
Consultoria

Consultoria na classificagdo e 
escriturapdo da contabilidade de 
acordo

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Prava Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

ESPECIFICAQOES DO SERVIQO
UNO

FIs. N°_
Proc. N°
Rub. C

Consultoria e acompanhamento 
na valida$3o das notas fiscais;
Consultoria junto ao setor de 

HumanosRecursos 
confeccSo
Pagamento de acordo com o

Contratacao de empresa para 
prestacdo de servi^os de 
Consultoria Contabil para a 
Camara Municipal de Matinha - 
MA.

- RGF, Elaborate 
encaminhamento do SISTN

V. Mensal 
R$

na elaboracdo e
encaminhamento ao TCE/MA



para

4.

CONDIQOES DA PRESTAQAO DOS SERVIQOS5.

r

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526216/0001-74

FIs. N0 
Proc. N°
Rub. 

DOS SERVIQOS DE TREINAMENTO
4.1 AI6m dos services de Consultoria ConUbit, previsto no item 03, a empresa 
contratada deverS prestar serviQos de treinamento de servidores da CAMARA 
MUNICIPAL DE MATINHA - MA, encarregados de realizar os servipos 
pertinentes ao objeto e demals tarefas necessdrias ao bom funcionamento dos 
services de contabilidade.

piano de cargos 
vigente;
Consultoria na verificac^o de 

relacionadas 
de Contas

pendencias relacionadas a 
Prestage de Contas da 
Municipalidade junto ao Govemo 
Federal, Estaduaf e Tribunal de 
Contas do Estado - TCE/MA.
Consultoria na verificagao de 
junto ao Singer, Sine - Fiscal, 
Sinc-Folha.
Consultoria na regularizagdo e 
emissao da Certid3o Negativa de 
Ddbito do INSS (possivel ddbito 
existente flea a criferio da 
Cdmara Municipal 
regularizag3o);
Consultoria e acompanhamento 
na apuragao dos limites de 
despesas constitucionais para 
Cdmara Municipal de Matinha - 
MA.

e salaries



6.

7.

8.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

DOTAQAO ORQAMENTARIA
As despesas decorrentes do Objeto deste Termo correrSo por conta dos 
recursos especificos consignados no or$amento da Cdmara Municipal de

FIs. N° 
Proc. N°
Rub. <2©

FORMA DE PAGAMENTO
7.1 O pagamento seed efetuado no prazo de atd 30 (trinta) dias, desde que 
n3o haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentaoao de solicitap^o em forma de oficio da contratada, fazendo 
referenda ao periodo, quantitativo e valor do respective fomecimento, 
acompanhados de cdpia do Contrato de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da 
respectiva Ordem de Services, Certiddes atualizadas, CertidSo Conjunta emitida 
pela RFB, CRF-FGTS, Certiddes Negativas de Divida, e de Divida Ativa 
expedida pelo Estado, Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas.

FERFIL DA EMPRESA A SER CONTRADA
6.1 Natureza Juridica: pessoa juridica.
6.2 Espedalizapdo: a empresa deverd ser especializada na presta^ao de 
services de assessoria e consultoria para drgaos publicos, na 5rea da 
Contabilidade Publics, o que serd comprovado mediante demonstraodo de 
experidneias anteriores em trabalho para drgaos publicos.
6.3 Equipe Tdcnica: o escritdrio deverd possuir uma equipe fecnica com 
graduagao ou tdcnico em Contabilidade, inclusive acaddmica, devendo a equipe 
dispor de pelo menos urn profissional contador devidamente registrado no 
Conselho Federal de Contabilidade juntamente com certidoes de regularidade 
vigente junto ao CRC.
6.4 Os integrantes da equipe tdcnica deverdo possuir vinculo formal com a 
empresa prestadora dos sen/i^os, seja como sdcio, contratado ou associado.

5.1 O local da presta£3o dos services: os servicos serao prestados pela 
empresa contratante, atravds de profissional capacitado, de nivel superior ou 
profissional de nivel tdcnico com experidneia na drea, na sede da CAMARA 
MUNICIPAL DE MATINHA * MA.



DA VIG^NCIA DO CONTRATO 9.

10.

Matinha /MA, a serem devidamente classificadas no contrato que serS celebrado 
om a empresa CONTRATADA ou outros instrumentos h^beis.

Disponibilidade OrQamentaria deverd ser informada dentro dos autos do referido 
processo de contratagdo.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
10.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, 
encargos, decorrentes da execugdo do objeto, em qualquer Onus para a Camara 
Municipal de Matinha - MA.
10.2 Manter a compatibilidade das obrigagdes assumidas durante todo o 
contrato.
10.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente £ administragdo ou 
a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante a execu$ao do objeto.
10.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as exigSncias referente 
a execuQdo do objeto.
10.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela administrate, 
durante a execute do contrato.
10.6 Comprovar a capacidade de exequibiiidade da proposta quando assim 
solicitado pelo 6rgao contratante, no tocante ao prego ofertado descrito nas 
propostas.
10.7 Cumprir o objeto de acordo com o projeto teisico e objeto;
10.8 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente 
Contrato, sem prdvia e expressa anuencia do CONTRATANTE.
10.9 N3o CAUCIONAR ou utilizar o Contrato qualquer operate financeira, sem 
prSvia expressa anu&ncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisSo contratual.

9.1 O prazo de vigSncia do contrato firmado ser£ disciplinado pelo Art. 57 da Lei 
n° 8.666/19993, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na 
forma da lei, mediante interesse das partes, tendo efic&cia legal apds a 
publicate do seu extrato no Diorio Oficial, tendo inicio e vencimento em dia de 
expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra<?a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

FIs. N°  
proc. n° 
Rub. 



DAS ESPECIFICAQ6ES minimas 11.

RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE12.

13.

11.1 As especificaQdes contidas na planilha descrita conforme item n° 3 deste 
termo foram obtidas atravds de estudos tdcnicos preliminares realizados pelo 
setor competente desta diretoria, visando unicamente a adequate do objeto ora 
solicitado com a real necessidade desta Camara.

12.1 Rejeitar todo e qualquer service que n3o atenda aos requisites constantes 
nas especificagoes na planilha descrita.
12.2 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou 
Empenho.
12.3 Comunicar £ CONTRATADA toda e qualquer ocorr€ncia relacionada com o 
cumprimento do objeto, de acordo com o projeto basico e com o objeto, partes 
integrantes do presente contrato.
12.4 Fomecer atestado de capacidade tecnica quando solicitado, desde que 
atendidas as obriga^Oes contratuais.
12.5 Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a 
realizagdes do objeto, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com 
os termos do Contrato.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

FISCAL DO CONTRATO
13.1 A fiscalizaoao do contrato deverd ser realizada por servidor desse drgao, 

sendo este instituido por meio de Portaria no momento da assinatura do 
contrato.

14. DAS DISPOSIQ6ES GERAIS

FIs. N° 
Pr°c- n° 
Rub. | 

10.10lnformar ao CONTRATANTE quaisquer danos causados ao Patrimdnio da 
Cdmara Municipal ou em quaisquer de seus bens.
10.11 Cumprir durante a vig&ncia deste contrato todas as leis e posturas 
federais, estaduais e municipals, vigentes, sendo a unica responsive! por 
prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.



15. FORO

Matinha - MA, 03 de Janeiro de 2023.

15.1 Fica eleito o foro da comarca de Matinha - MA, Estado do MaranhSo, para 
dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

14.1 Em hipotese alguma ser&o aceitos itens em desacordo com as condigdes 
pactuadas, ficando ao encargo da contratada o controle de qualidade do servigo, 
bem como visando a repetigdo de procedimentos ds suas prdprias custas para 
corregao de falhas, objetivando a obtengdo da qualidade exigida.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Prafa Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

FIs.
Proc. N° 
Rub. i

^n^espeitosamente,—

_________Seaafeti da Cfaaa Muaicipl de MrintaMA____________  
Joao Crisosto(r^^^^^bs Santos Junior 
Secretdrio da Cdmara Municipal de Matinha


