PROCESSO ADMINISTRATIVO

ORGAO/ENTE
CMM-MA

N° 018/2025

CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

COMISSAO DE CONTRATAGAO

CONTRATAGAO DIRETA
PREGAO ELETRONICO N° 001/2025

SETOR SOLICITANTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO

SECRETARIA GERAL.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA EM COMPRAS PUBLICAS,
LICITACOES E CONTRATOS, COM O
OBJETIVO DE ATENDER A CAMARA
MUNICIPAL DE MATINHA — MA.
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA
Avenida Major Heraclito, S/N — Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA

Orgdo: Camara Municipal de Matinha - MA.

Setor requisitante (Secretaria da Camara):

Responsavel pela Demanda: Alanilton Madeira Moraes

E-mail: cmmatinhacpl@gmail.com

1. Objeto: Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa em compras publicas, ||c1tac;6es e contratos, com o
objetivo de atender & Camara Municipal de Matinha — MA.

2. Justificativa da necessidade da contratagio
2.1. A contratacfio de uma consultoria técnica especializada, tem como finalidade primordial

atender ao contido na legislacio Federal e Estadual, bem como Municipal na execucéo e
instrugdo quanto a formalizagéo de todo um procedimento administrativo de licitagao.

2.2. A consultoria em licitagdes tem também como finalidade subsidiar o setor de licitagbes no
atendimento das Lei Federal 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, que envolva as compras de
bens e servicos da Camara Municipal, através das diversas modalidades previstas em lei.

2.3. Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do relat6rio mensal
gerado pelo Controle Intemo antes do envio ao TCE-MA dos arquivos digitais via
SINC/CONTRATA, relacionados ao setor de compras e licitages.

3. Descrigédo e quantidades dos servigos

ITEM DISCRIMINACAO UNID. | QUANT. VALOR TOTAL
Consultoria Administrativa em Compras
Publicas, LicitagGes e Contratos;

Assessoria € consultoria junto aos
responsaveis no que diz respeito para
adotar medidas indispensaveis a realizagdo
do procedimento licitatério, conforme
estabelece a Lei Federal n°® 14.133, de 01
de abril de 2023,

Assessoria e consultoria na elaboragéo de
Minutas de editais, incluindo apoio técnico
junto a Estudo Técnico Preliminar, Termo
de Referéncia, quando solicitado;
Acompanhamento e orientagdo durante
todas as fases dos procedimentos
licitatérios;

Assessoramento e Consultoria para
funcionamento dos setores de Licitagbes e
Compras;

Consultoria na elaboragdo de atas de
julgamento e demais documentos relativos
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aos procedimentos licitatérios com base em
parecer do Agende de Contratacéo;

Emitir declaragdes e relatérios relativos ao
processo licitatério, quando solicitado;
Consultas formais, com retomo sob forma
de pareceres escritos;

consultas por telefone, fax e e-mail, com
retomo  imediato, em forma de
esclarecimentos e orientagdes;

Consultoria em métodos de obtengéo da
documentacdo necessaria a participagéo
em Licitagbes;

consultoria na gestdo e controle da
documentagdo; Consultoria; Captagdo do
edital, andlise de requisitos e controle da
legalidade;

Elaboragdo de estratégia de participacéo
em licitagBes; Agdes administrativas;

A atuagdo pessoal de especialistas em
sessfes, especialmente em pregdes
eletrbnicos se necessdrios, reunides
peri6dicas, consultas e diligéncias;

Atuacdo em Dispensas de Licitagdes;
Concorréncia; Sistema de Registro de
Prego; Didlogo Competitivo.

Controle da execugdo dos contratos
administrativos, contemplando reajuste
periédico e reequilibrio econémico-
financeiro;

Capacitacdo e introducdo a iniciantes na
matéria;

4. Observagdes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execugao: 12 (doze) meses.

4.2. Local e horario da Entrega/Execucgdo: Sede da Camara Municipal de Matinha/MA.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Setor de licitagdo.

4.4. Prazo para pagamento: até 30 dias ap6s recebimento da nota fiscal.
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Matinha - MA, 02 de junho de 2025.
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Alanilton Madeira Moraes
Secretario da Camara
Responsavel pela Formalizagio da Demanda




