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CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

COMISSAO DE CONTRATAQAO

PROCEDIMENTO LICITATORIOSETOR SOLICITANTE
SECRETARIA GERAL.

ATENDER
MUNICIPAL DE MATINHA - MA.

VOLUME 1

CONTRATAQAO DIRETA 
PREGAO ELETRONICO N° 001/2025

CONTRATOS,
A

PROCESS© ADMINISTRATIVO 
ORGAO/ENTE 

CMM-MA

CONSULTORIA E ASSESSORIA 
ADMINISTRATIVA EM COMPRAS PUBLICAS, 
LICITAQOES E CONTRATOS, COM O 
OBJETIVO DE ATENDER A CAMARA

OBJETO: CONTRATAQAO DE EMPRESA 
PARA PRESTAQAO DE SERVIQOS 
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAQAO DE DEMANDA

Orgao: Camara Municipal de Matinha - MA.

Setor requisitante (Secretaria da CSmara):

Responsive! pela Demands: Alanilton Madeira Moraes

E-mail: cmmatinhacpl@gmail.com

3. DescriQio e quantidades dos servigos

VALOR TOTALUNID. QUANT.ITEM

12Mds01

e

1. Objeto: ContrataQio de empresa para prestagio de servigos fecnicos especializados de 
consultoria e assessoria administrativa em compras publicas, licitagfies e contratos, com o 
objetivo de atender i Cimara Municipal de Matinha - MA.

2. Justificativa da necessidade da contratagio
2.1. A contratagio de uma consultoria ticnica especializada, tern como finalidade primordial 
atender ao contido na legislagio Federal e Estadual, bem como Municipal na execugio e 
instrugio quanto a formalizagao de todo urn procedimento administrativo de licitagao.
2.2. A consultoria em licitagdes tern tambim como finalidade subsidiar o setor de licitagdes no 
atendimento das Lei Federal 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, que envolva as compras de 
bens e servigos da Cdmara Municipal, atravis das diversas modalidades previstas em lei.
2.3. Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do relatdrio mensal 
gerado pelo Controle Intemo antes do envio ao TCE-MA dos arquivos digitais via 
SINC/CONTRATA, relacionados ao setor de compras e licitagdes.
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__________ DISCRIMINAQAO__________
Consultoria Administrativa em Compras 
Publicas, Licitagdes e Contratos;
Assessoria e consultoria junto aos 
responsdveis no que diz respeito para 
adotar medidas indispensSveis d realizagdo 
do procedimento licitatdrio, confoime 
estabelece a Lei Federal n° 14.133, de 01 
de abril de 2023;
Assessoria e consultoria na elaboragdo de 
Minutas de editais, incluindo apoio tdcnico 
junto a Estudo Tdcnico Preliminar, Termo 
de Referenda, quando solicitado;
Acompanhamento e orientagdo durante 
todas as fases dos procedimentos 
licitatdrios;
Assessoramento e Consultoria para 
funcionamento dos setores de Licitagdes e 
Compras;
Consultoria na elaboragdo de atas de 
julgamento e demais documentos relatives
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4. Observances gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execunao: 12 (doze) meses.

4.2. Local e hordrio da Entrega/Execupao: Sede da Cdmara Municipal de Matinha/MA.

4.3. Unidade e servidor respons^vel para esclarecimentos: Setor de licitaQao.

4.4. Prazo para pagamento: at6 30 dias apds recebimento da nota fiscal.

DESCRIQAO

884306642 - Consultoria e Assessoria Licitatoria

dos 
contemplando 

reequilibrio

contratos 
reajuste 

econdmico-
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ID DO ITEM
NO PCA 
002

aos procedimentos licitatdrios com base em 
parecer do Agende de ContrataQSo;
Emitir declarapoes e relatdrios relatives ao 
processo licitatorio, quando solicitado;
Consultas formais, com retomo sob forma 
de pareceres escritos;
consultas por telefone, fax e e-mail, com 
retomo imediato, em forma de 
esclarecimentos e orienta^Ces;
Consultoria em mCtodos de obten^So da 
documentanSo necessSria & participagCo 
em LicitapOes;
consultoria na gestao e controls da 
documentanCo; Consultoria; CaptaQdo do 
edital, andlise de requisites e controls da 
legalidade;
Elaborate de estrat&gia de participa^Co 
em licitandes; Andes administrativas;
A atuagSo pessoal de especialistas em 
sessoes, especialmente em pregdes 
eletrdnicos se necessaries, reunites 
periddicas, consultas e dilig&ncias;
AtuaQdo em Dispensas de Licitandes; 
Concorrdncia; Sistema de Registro de 
Prego; Dicilogo Competitivo.
Controls da execupao
administrativos,
periddico e
financeiro;
CapacitaQdo e introdupdo a iniciantes na 
matdria;



ALANILTON i 
MADEIRA i 

MORAES:605894j 
53300 !

Alanilton Madeira Moraes 
Secreterio da Cdmara 

Respons^vel pela Formaliza^So da Demanda

Folha: 0^ 
Proc, n 018/2025 
Rubrica:z^~_____
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Matinha - MA, 02 de junho de 2025.
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