
TERMO DE REFERENCE

OBJETIVO1.

2. DA JUSTIFICATIVA

DISCRIMINAQAO QUANT.UNID.

1 UND. 11

2 UND. 02
R$ 680,00

3 UND. 09

4 UND. 11

5 UND. 11

PRENDEDOR DE GRAVATA R$ 97,50 R$ 975,00UND. 106

R$ 10.642,67VALOR TOTAL:

1.1. Contratagao de empresa para presta^ao de serviQOS graficos, para atender as 
necessidades da Camara Municipal De Matinha - MA.

CARTEIRA PONTEIRA EM COURO 
LIGITIMO COM IDENTIFICAQAO DE 
CARGO E BRASAO DA REPUBLICA.

CARTAO DE IDENTIFICAQAO EM 
POLIETILENO

NECESSAIRE EM COURO COM 
BRASAO DA REPUBLICA

CARTEIRA TRADICIONAL EM 
COURO LIGITIMO COM 

IDENTIFICAQAO E BRASAO DA 
REPUBLICA.

CHAVEIRO EM COURO COM 
BRASAO DA REPUBLICA.

VALOR 
UNIT.

R$ 
260,00

R$ 
365,00

R$ 
340,00

R$ 
125,00

R$
114,33

R$ 
4.015,00

R$ 
2.340,00

R$
1.375,00

R$
1.257,67

VALOR 
TOTAL

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra?a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

3. DESCRIQAO DO OBJETO 
ITEM

2.1. A contratagao de empresa especializada para a confecgao e impressao de materials 
graficos se faz necessaria para o atendimento das demandas da Cdmara Municipal. A 
aquisigao destes materials e imprescindivel para o desenvolvimento das agoes realizadas 
pelos diversos setores da administragao, a futura contratagao propiciara melhor 
planejamento, economia e desempenho daqueles que fazem uso deste tipo de material, 
evitando paralisagoes ou prejuizos decorrentes de material com estoque baixo ou 
indisponlveis.

Folha: I
Proc, n °: 000/2024 
Ru brica: vt
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4. MODELO DE EXECUQAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 
14.133/2021).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
5.1. ROTIN AS DE FISCALIZAQAO CONTRATUAL

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MAT1NHA

Pra^a Raimundo Pcnha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

Folha: S2
Proc, n 009/2024 
Rubrica:

4.1. O prazo de entrega dos produtos sera de no maximo 30 (trinta) dias, com inicio apos 
assinatura do contrato.
4.2. Os produtos seram entregues no seguinte enderego na Camara Municipal de Matinha 
localizada na Praga Raimundo Penha, s/n, Centro, Matinha - MA.

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera 
pelas consequencias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, 
caput).
5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o 
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo 
correspondents, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 
14.133/2021, art. 115, §5°).
5.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) 
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutes (Lei n° 14.133/2021, art. 117, 
caput).
5.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorrencias 
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a 
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
5.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a 
adogao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisao ou providencia 
que ultrapasse sua competencia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).
5.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da 
obra ou do servigo para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n° 14.133/2021, 
art. 118).
5.1.4.1. A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada 
pelo orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa 
designer outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)
5.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 
substituir, a suas expenses, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se 
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de 
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
5.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a 
Administragao ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluira nem 
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante 
(Lei n° 14.133/2021, art. 120).



6. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, 
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE M ATINHA

Pra<?a Raimundo Pcnha, S/N - Centio-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

6.1. O fomecedor ser£ selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa 
de licita^ao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II., da Lei n.° 14.133/2021.
6.2. Previamente a celebra^ao do contrato, a Administra^ac verificara o eventual 
descumprimento das condiQdes para contrataQao, especialmente quanto a existencia de 
san^ao que a impe^a, mediante a consulta a cadastres informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspenses - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.Dortaldatransparencia.Qov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP, mantido pela Controladoria-Geral 
da Uniao (https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

6.3. A consulta aos cadastres ser^ realizada em nome da empresa fomecedora e de seu 
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as

Folha: S 3
Proc, n 009/2024
Rubrica:, —

5.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, 
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n° 
14.133/2021, art. 121, caput).
5.1.7.1. A inadimplencia do contratado em relapao aos encargos trabalhistas, fiscais e 
comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e 
nao podera oneraro objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
5.1.8. As comunicagoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser 
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tai fbrmalidade, admitindo-se, 
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, 
§2°).
5.1.9. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogSo 
de providencias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
5.1.10. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente7 o orgao ou 
entidade convocara o representante da empresa contratada para reuniao inicial para 
apresentagao do piano de fiscalizagao, que contera informagoes acerca das 
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estrategias para 
execugao do objeto, do piano complementar de execugao da contratada, quando 
houver, do metodo de aferigao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros 
(IN 5/2017, art. 44, 31°).
5.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a 
situagao da empresa junto ao SICAF.
5.1.12. Serao exigidos a Certidao Negativa de Debito (CND) relativa a Creditos 
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS 
(CRF) e a Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos 
nao estejam regularizados no SICAF.
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Folha: 
Proc.n': 009/2024
Rubrica: -d—

sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a 
proibiQao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica da 
qua! seja socio majoritario.
6.4. Caso conste na Consulta de Situa^ao do Fomecedor a existencia de Ocorrencias 
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das 
empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.
6.5. A tentative de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de 
fornecimento similares, dentre outros.
6.6. O fomecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa 
de contratagao.
6.7. Caso atendidas as condigoes para contratagao, a habilitagao do fomecedor sera 
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
6.8. E dever do fomecedor manter atualizada a respectiva documentagao constante do 
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao 
atualizada.
6.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, 
salvo aqueles legalmente permitidos.
6.10. Se o fomecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, 
e se o fomecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto 
para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, 
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
6.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fomecedor matriz e filial com diferengas de 
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a 
centralizagao do recolhimento dessas contribuigoes.
6.12. Para fins de contratagao, devera o fomecedor comprovar os seguintes requisites de 
habilitagao:

6.13. Habilitagdo Juridica:

6.13.1. Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por 
forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

OU
6.13.2. Empresdrio individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

OU
6.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a 
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.qov.br;

OU
6.13.4. Sociedade empresdria, sociedade iimitada unipessoal - SLU ou 
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade Iimitada - 
EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

http://www.portaldoempreendedor.qov.br
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6.13.6. Sociedade simples: inscri^ao do ato constitutive no Registro Civil de 
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio 
de seus administradores;

6.14.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Service 
(FGTS);

6.14.5. declara^ao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho notumo, 
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 
anos, na condi^ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

6.14.6. prova de inexistSncia de debitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, 
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 
termos do Titulo Vll-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto* 
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra?a Raimundo Pcnha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada 
de documento comprobatdrio de seus administradores;

OU
6.13.5. Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: 
decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

QU

oy
6.13.7. Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empres&ria - 
inscrigao do ato constitutive da filial, sucursal ou agdneia da sociedade simples ou 
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro 
Publico de Empresas Mercantis onde tern sede a matriz;

6.13.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as 
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Folha: 3S
Proc, n °: 009/2024
Rubrica: \\ —

6.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

6.14.1. prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
oy

6.14.2. prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal 
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a 
todos os creditos tributerios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas 
administrados, inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria 
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da 
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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7.

7.1.1. A contrata^ao sera atendida pela seguinte dota^o:

8. FORMA DE PAGAMENTO

a) Certidao Negativa de Debitos Relatives a Creditos Tributaries Federais e a Divida 
Ativa da Uniao;

Orgao: 01 - Poder Legislative
Unidade Orgamentaria: Camara municipal de Matinha
ProjetoZ Atividade: 01 031 0001 2002 0000
A^ao: 3.3.90.39.00 - Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

Folha: 3^_____
Proc, n 009/2024 
Rubricate- - ■ -

6.14.7. prova de inscrigao no cadastre de contribuintes municipal, se houver, relative 
ao domicilio ou sede do fomecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel 
com o objeto contratual;

6.14.7.1. O fomecedor enquadrado como microempreendedor individual que 
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei 
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri^ao nos 
cadastres de contribuintes estadual e municipal.

6.14.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou 
sede do fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.14.8.1. case o fomecedor seja considerado isento dos tributes municipals ou 
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tai condigao mediante a 
apresenta^ao de certidao ou declara^ao da Fazenda respectiva do seu domicilio 
ou sede, ou por meio de outre documento equivalente, na forma da respectiva 
legisla^ao de regencia.

ADEQUAQAO ORQAMENTARIA

8.1. O pagamento sera efetuado referente a entrega dos produtos, mediante o termo de 
recebimento definitive de ordem de fornecimento, acompanhado da Nota Fiscal 
(devidamente atestada pelo setor competente), termo de recebimento provisorio de ordem 
de fornecimento e apos a comprovaQao de que a contratada esta em dia com as obrigafoes 
relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada devera, 
obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certidoes:

7.1. As despesas decorrentes da presente contratasao correrao a conta de recursos 
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.
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9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA10.

9.1. O prazo de vigencia do contrato firmado sera disciplinado conforme art. 113 da Lei 
14.133/2021, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei, 
mediante interesse das partes, tendo eficacia legal apos a publicaQao do seu extrato no 
Diario Oficial, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro 
e incluir o ultimo.

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - 
FGTS;
c) Certidao Negativa de Tributes Estaduais e Municipais, emitida pelos respectivos 
orgaos;
d) Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos 
orgaos.

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga^oes constantes no Termo de 
Referenda, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e 
as despesas decorrentes da boa e perfeita execupao do objeto e, ainda:

10.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condipoes, conforme especificaQdes, 
prazo e local constantes no Termo de Referenda e seus anexos, acompanhado da 
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicates referentes a: marca, fabricante, 
modelo, procedencia e prazo de garantia ou validade;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo 
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor(Lei n° 8.078, de 
1990);
10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo 
de Referenda, o objeto com avarias ou defeitos;
10.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) boras que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 
previsto, com a devida comprovagao;
10.1.5. Manter, durante toda a execu^ao do contrato, em compatibilidade com as 
obriga^oes assumidas, todas as condi^des de habilitagao e qualificagao exigidas na 
Dispensa de Ucitapao;
10.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execupao do contrato.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra<;a Ralmundo Pcnha. S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

Folha: 
Proc, n •: 009/2024 
Rubrica: —

8.2. O pagamento sera efetivado no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados da 
entrega da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente e mediante a 
apresentapao das certiddes enumeradas no item 5.1 deste instrumento.
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11. RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE

DAS CONDIQOES DE FISCALIZAQAO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS12.

DA SUBCONTRATAQAO13.

13.1. Nao sera admitida a subcontrataQao do objeto licitatorio.

14. DAS DISPOSIQCES GERAIS

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA
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Folha: 
Proc, n 009/2024 
Rubrica:^\

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para 
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as 
ocorrencias relacionadas com a execu^ao e determinando o que for necessario a 
regularizaqao de falhas ou defeitos observados.
12.2. A fiscaliza^ao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 
imperfei^oes tecnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorrencia desta, nao implica em 
corresponsabilidade da Administra^ao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade 
com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.
12.3. O representante da Administraqao anotara em registro proprio todas as ocorrencias 
relacionadas com a execuqao do contrato, indicando dia, mese ano, bem como o nome dos 
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza^ao 
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade 
competente para as providencias cabiveis.

11.1. Sao obrigaqdes da Contratante:
11.1.1. Receber o objeto no prazo e condipoes estabelecidas no Tenmo de Referenda 
e seus anexos;
11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 
provisoriamente com as especificaQoes constantes do Termo de Referenda e da 
proposta, para fins de aceita^ao e recebimento definitive;
11.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeiqoes, falhas ou 
irregularidades verificadas no objeto fomecido, para que seja substituido, reparado ou 
corrigido;
11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga^oes da Contratada, atraves 
de comissao/servidor especialmente designado;
11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fomecimento do 
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referenda eseus anexos;
11.1.6. A Administra^ao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuqao do presente Termo de 
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrencia de ato da 
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.



15. FORO

Matinha (MA), 01 de julho de 2024.
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Rubricax?) "

SeaSirio (fo Ctoaa Municipal de Mmi 
CPF:n022429611>68 

------------ PQftaria pP OO6QO23— 
Joao Crisdstomo Martins dos Santos Junior

SecreUrio da Camara

14.1. Em hipotese alguma serao aceitos itens em desacordo com as condi^oes pactuadas, 
ficando ao encargo da contratada o controle de qualidade do produto, bem como visando a 
repetiqao de procedimentos as suas proprias custas para correQao de falhas, objetivando a 
obtenqao da qualidade exigida.

15.1. Fica eleito o foro da comarca de Matinha, Estado do Maranhao, para dirimir 
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.


