
TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES DO SERVIQO3.

QUANTSERVIQOS
V.TOTALV. UNIT.UND.

Mes21 DETALHAMENTO DOS SERVIQOS

1.
1.1

ITE 
M

R$
7.766,66

2.
2.1

Contrata?ao de empresa 
especializada para prestapao services 
em assessoria parlamentar, legislative 
e institucional bem como suporte na 
aplica^ao de metodos e retinas das 
atividades da Camara de Matinha - 
MA.

R$
15.533,33

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra?a Raimundo Penha. S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

OBJETO
Contrata?ao de empresa especializada para presta^ao services de consultoria e 

assessoria parlamentar, legislativa e institucional bem como suporte para Camara 
Municipal de Matinha - MA.

JUSTIFICATIVA
A contrata^ao encontra-se justificada na necessidade de pessoal tecnico 

qualificado para o atendimento da legislaqao em vigor, pertinente aos servigos do 
presente instrumento. As crescentes exigencias legais, principalmente dos orgaos de 
fiscalizagao, e controle externo demandam qualificagao tecnica em constante 
aperfeiqoamento para absorver as responsabilidades de urn setor publico.
2.2 A contrataqao dos servigos em tela tern como intuito primordial atender o 
conjunto de preceitos visando a adapta^ao das leis e tambem do proprio regimento, 
que e a diregao das aqdes parlamentares, em conformidade com a organizaqao 
tecnica legislativa da sociedade, desta forma pretende-se melhorar o Direito no ponto 
de vista de sua qualidade tecnica, de sua coerencia e de sua compreensao.
Da necessidade: Ressalta-se que a contrataqao e de extrema importancia para que 
de uma forma ampla, possa ser ampliado o exito das aqoes resultantes de 
planejamento parlamentar, por meio de suporte tecnico capacitado, acompanhamento, 
supervisao e auxilio na tomada de decisoes.

Folha:_<2JrL—_
Proc, n 021/2023
Rubrica: 

Z Assessor a Presidencia da 
Camara Municipal nas agoes junto ao 
poder executive municipal, visando a 
aproximaqao e a promoqao do 
Legislative Municipal;



1949

Assessorar a Presidencia da 
Camara Municipal na normatiza?ao da 
participa?ao de servidores nas apdes 
promovidas pelo Poder Legislative;

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra?a Raimundo Penha. S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

J Estabelecer urn piano de 
comunicagao constante e frequente 
com os vereadores, a firn de informa- 
los sobre os resultados dos trabalhos 
da Camara Municipal;

J Orientar e acompanhar o 
relacionamento politico e parlamentar

V Fortalecer mecanismos de 
integragao entre a agenda institucional 
da Camara Municipal e o Plano 
Plurianual - PPA, facilitando a 
negociagao de programas e agdes 
durante os ajustes anuais feitos no 
PPA;

Folha: *2 
Proc, n 021/2023 
Rubrica: vt

S Subsidiar tecnicamente as 
articulagdes politicas e parlamentares 
da Camara Municipal, por meio de 
analise politica administrativa, sobre 
as agdes dos parlamentares, dos 
partidos politicos, das comissdes 
tematicas e das bancadas no 
Congresso Nacional e na Assembleia 
Legislativa do Estado do Maranhao, 
identificando seu posicionamento 
diante de materias de interesse do 
Poder Legislative Municipal;

J Orientar para o 
estabelecimento e a consolidagao de 
projetos e outras inciativas, intra e 
interinstitucional capazes de dar maior 
agilidade e qualidade ao atendimento 
das demandas dos diversos 
segmentos da sociedade;



Municipal;

de

1__

de 
de 

proposifoes

Pesquisa e levantamento de 
todos os projetos de leis de interesse 
da Camara Municipal;

do Poder 
provisorias, 
ministeriais;

Acompanhamento quanto as 
ediqdes de projetos de lei de iniciativa 

Executive, 
decretos

Folha: ?
Proc, n 021/2023 
Rubrica: <; \

Elaboraqao e/ou 
minutas 
medidas provisorias, 
portarias e outras 
normativas elaboradas pela Camara

Emissao de 
periodicos informando 
andamento de projetos e materias;

medidas 
e atos

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Prafa Ramundo Penha. S/N - Centro-Matinha/MA- CEP 65 218-000 
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

relatorios 
sobre o

da Presidencia da Camara junto ao 
Poder Legislative, participando de 
reunides e eventos que ocorram na 
sede do Municipio em que a Camara 
Municipal esteja envolvida.

analise de 
de projetos de leis, de 

de decretos, 
proposigoes

Elaboragao e/ou analise de 
minutas de projetos de leis, 
decretos, portarias, propostas 
emendas e outra |— 
normativas sugeridas pela Camara

Consultoria junto ao Poder 
Legislative objetivando a aproximagao 
cidada a pauta legislativa, estimulando 
sua participagao politica e o 
fortalecimento do debate de temas de 
interesse publico e coletivo.

Redagao de propostas 
emendas em projetos;



VALOR TOTAL

O valor global e de R$ 15.533,33 (quinze mil quinhentos e trinta e tres reais e trinta 
e tres centavos).

J Assessoramento na
participagao da Camara Municipal em 
Audiencias Publicas;

ou com o apoio deste, com vistas a 
opinar sobre a viabilidade, formas de 
encaminhamento e outros aspectos 
relevantes;

R$
15.533,33

4.
4.1

5.
5.1

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra<;a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN° 12.526.216/0001-74

J Assessoramento em eventos 
promovidos pela Camara Municipal 
com a presenga de Parlamentares.

CONDIQOES DA PRESTAQAO DOS SERVIQOS
O local da prestapao dos servigos: os servigos serao prestados pela empresa 

contratante, atraves de profissionais capacitados, devidamente qualificados com 
experiencia na area, na sede da Camara Municipal de Matinha - MA.

FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta) dias, desde que nao haja 

fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentagao de 
solicitagao em forma de oficio da contratada, fazendo referenda ao periodo, 
quantitative e valor do respective fornecimento, acompanhados de copia do Contrato 
de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos, Certidoes 
atualizadas, Certidao Conjunta emitida pela RFB, CRF-FGTS, Certidoes Negatives de 
Divida, e de Divida Ativa expedida pelo Estado, Certidao Negative de Debitos 
Trabelhistas.

Folha: 21^7
Proc, n 021/2023
Rubrica: xa

J Comperecer es reunioes 
pleneries de Cesa Legislativa e as de 
suas comissdes deliberativos e 
administrativos, quando convocedo, 
prestando os servigos de assessoria 
parlamentar e legislativa requisitados;



e. 

DAS ESPECIFICAQOES MINIMAS9.

6.
6.1

7.
7.1

g- 
h.

DOTAQAO ORQAMENTARIA
As despesas decorrentes do Objeto deste Termo correrao por conta dos 

recursos especificos consignados no orpamento da Camara Municipal de Matinha, a 
serem devidamente classificadas no contrato que sera celebrado om a empresa 
CONTRATADA ou outros instrumentos habeis.
6.2. Disponibilidade Orgamentaria devera ser informada dentro dos autos do referido 
processo de contratagao.

ESTADO DO MARANHAO 
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b.
C.

DA VIGENCIA DO CONTRATO
O prazo de vigencia do contrato firmado sera disciplinado pelo Art. 57 da Lei n° 

8.666/19993, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma 
da lei, mediante interesse das partes, tendo eficacia legal apos a publicagao do seu 
extrato no Diario Oficial, tendo intcio e vencimento em dia de expediente, devendo-se 
excluir o primeiro e incluir o ultimo.

Folha: 2 
Proc, n 021/2023
Rubrica: 

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
a. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos, 
decorrentes da execugao do objeto, em qualquer onus para a Camara Municipal de 
Matinha - MA.

Manter a compatibilidade das obrigagoes assumidas durante todo o contrato.
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragao ou a 

terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante a execugao do objeto.
d. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as exigencias referente a 
execugao do objeto.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela administragao, 
durante a execugao do contrato.
f. Comprovar a capacidade de exequibilidade da proposta quando assim solicitado 
pelo orgao contratante, no tocante ao prego ofertado descrito nas propostas.

Cumprir o objeto de acordo com o termo de referenda e objeto;
Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem 

previa e expressa anuencia do CONTRATANTE.
i. Nao CAUCIONAR ou utilizar o Contrato qualquer operagao financeira, sem 
previa expressa anuencia do CONTRATANTE, sob pena de rescisao contratual.
j. Informar ao CONTRATANTE quaisquer danos causados ao Patrimonio da 
Camara Municipal ou em quaisquer de seus bens.
k. Cumprir durante a vigencia deste contrato todas as leis e posturas federais, 
estaduais e municipais, vigentes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes 
de infragoes a que houver dado causa.



b.

Matinha - MA, 06 de outubro de 2023.

11.
11.1

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra?a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
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FISCAL DO CONTRATO
A fiscaliza?ao do contrato devera ser realizada por servidor desse orgao, sendo 

este instituido por meio de Portaria no momento da assinatura do contrato.

RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE
Rejeitar todo e qualquer servipo que nao atenda aos requisites constantes nas

13. FORO
13.1 Fica eleito o foro da comarca de Matinha - MA, Estado do Maranhao, para dirimir 
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

ScctairiD do Cfcnaa Municipal <fe Nfetinh&MA 
__________ CW- n° 7W96113-68____________ 

Joao Crisostomik’IWatffrf^Q^ Santos Junior
Secretario da Camara

12. DAS DISPOSIQOES GERAIS
12.1 Em hipotese alguma serao aceitos itens em desacordo com as condipoes 
pactuadas, ficando ao encargo da contratada o controle de qualidade do service, bem 
como visando a repetigao de procedimentos as suas proprias custas para correpao de 
falhas, objetivando a obtenpao da qualidade exigida.

Folha: 
Proc, n °: 021/2023
Rubrica: \r

9.1 As especificapoes contidas na planilha descrita conforme item n° 3 deste termo 
foram obtidas pelo setor competente desta diretoria, visando unicamente a adequapao 
do objeto ora solicitado com a real necessidade desta Camara.

10. 
a. 
especificapoes na planilha descrita.

Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou 
Empenho.
c. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorrencia relacionada com o 
cumprimento do objeto, de acordo com o termo de referenda e com o objeto, partes 
integrantes do presente contrato.
d. Fornecer atestado de capacidade tecnica quando solicitado, desde que 
atendidas as obrigapoes contratuais.
e. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a realizapoes do 
objeto, podendo recusar aqueles que nao estejam de acordo com os termos do 
Contrato.


